AN e
De Bogen

Wij zijn met spoed op zoek naar een beheerder.

Wij zijn met spoed op zoek naar een beheerder ( 8-16 uur p.w.) voor ons Multi Functionele Centrum
De Bogen in Drielanden.
In eerste instantie voor tijdelijk, maar met evt. zicht op een contract voor 1 jaar.

MFC De Bogen in Drielanden is een centrum met daarin verschillende vaste huurders en tijdelijk
huurders. Wij verhuren zalen voor trainingen, workshops of verenigingen,

Dagelijks zijn wij geopend tussen van 8.00 — 23.30 uur.

Ook in de weekenden hebben wij regelmatig verhuur.

De werktijden zijn ingedeeld in een morgen, middag en avonddienst.

Salaris conform de CAO Welzijn en Dienstverlening met onregelmatigheid toeslag.

Profiel:
Beheerder binnen MFC de Bogen heeft de volgende profielkenmerken:

- Betrouwbaar

- Dienstbaar

- Klantgericht

- Ondersteunend

- Alert

- Oplettend

- Informatief

- BHV en SVH diploma is een pre.

Taken:
Beheerder heeft de volgende taken:

- Ondersteunt activiteiten bij de inrichting van de verhuurde ruimtes c.q. zorgt ervoor dat deze
tijdig gereed zijn;

- Controleert na afloop verhuur de ruimte en noteert en rapporteert eventuele
onvolkomenheden;

- Is aanspreekpunt voor huurders;

- Treedt op als daar reden toe is ter voorkoming van excessen en waarborgt hiermee de
veiligheid binnen het MFC de Bogen;

- Verricht eenvoudige schoonmaakwerkzaamheden;

- Verricht eenvoudige horecawerkzaamheden;

- Zorgt voor naleving van de horecawetgeving;

- Is verantwoordelijk voor het opmaken van de kas aan het einde van de dienst;

- Is verantwoordelijk voor het correct afsluiten van het gebouw;

Weet of ken jij iemand, mail mij dan op : info@mfcdebogen.nl



