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Vacature: Beheerder – Stichting MFC De Bogen, Harderwijk

Wij zijn met spoed op zoek naar een beheerder ( 8-16 uur p.w.) voor ons Multi Functionele Centrum De  Bogen in Drielanden.

MFC De Bogen in Drielanden is een centrum  met daarin verschillende vaste huurders en tijdelijk huurders. Wij verhuren zalen voor trainingen, workshops of verenigingen,
Dagelijks zijn wij geopend tussen van 8.00 – 23.30 uur.
De werktijden zijn ingedeeld in een morgen, middag en avonddienst.
Ook in de weekenden hebben wij regelmatig verhuur.

Wij zijn een klein, gezellig team met 5 collega’s, waarin je meestal alleen werkt.
De locatiemanager maakt de roosters 2-4 weken van tevoren, je hebt de ruimte om aan te geven wanneer je evt. vrij wilt zijn.  Je werkt in wisselende diensten.
Salaris conform de cao Welzijn en Dienstverlening met onregelmatigheid toeslagen.

Beheerder
Profiel:
Beheerder binnen MFC de Bogen heeft de volgende profielkenmerken:
· Betrouwbaar
· Dienstbaar
· Klantgericht
· Ondersteunend
· Alert
· Oplettend
· Informatief
· Bereid te zijn om diverse opleidingen zoals BHV en SVH te volgen (door ons betaald).

Taken:
Beheerder heeft de volgende taken:
· Ondersteunt activiteiten bij de inrichting van de verhuurde ruimtes c.q. zorgt ervoor dat deze tijdig gereed zijn;
· Controleert na afloop verhuur de ruimte en noteert en rapporteert eventuele onvolkomenheden;
· Is aanspreekpunt voor huurders; 
· Treedt op als daar reden toe is ter voorkoming van excessen en waarborgt hiermee de veiligheid binnen het MFC de Bogen;
· Verricht eenvoudige schoonmaakwerkzaamheden;
· Verricht eenvoudige horecawerkzaamheden;
· Zorgt voor naleving van de horecawetgeving; 
· Is verantwoordelijk voor het opmaken van de kas aan het einde van de dienst;
· Is verantwoordelijk voor het correct afsluiten van het gebouw;

Interesse?
Wil jij je inzetten voor de wijk en een belangrijke rol spelen binnen MFC De Bogen?
Stuur een korte motivatie en eventueel je ervaring naar: info@mfcdebogen.nl
Voor vragen kun je ook contact opnemen via hetzelfde e-mailadres.
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